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1.Общиеположения 

1.1. НастоящийПорядокиоснованияперевода,отчисленияобучающихся(далее–порядок) 

разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»,Порядкомиусловиямиосуществленияпереводаобучаю

щихсяизоднойорганизации,осуществляющейобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымп

рограммамначальногообщего,основногообщегоисреднегообщегообразования,вдругиеорганизац

ии,осуществляющиеобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммамсоответствую

щихуровняинаправленности,утвержденнымиприказомМинобрнаукиот 

12.03.2014№177,иуставоммуниципальногобюджетногообщеобразовательногоучреждения 

городаУльяновска«Пригородная СШ»(далее–школа). 

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления перевода 

иотчисления обучающихся по программам начального общего, основного общего и 

среднегообщегообразования вшколе. 

1.3. Все заявления, уведомления и иные документы могут быть направлены 

посредствомэлектронной или иной связи, обеспечивающей аутентичность передаваемых и 

принимаемыхсообщенийиихдокументальноеподтверждение.Фактознакомлениясдокументамиф

иксируетсявпорядке,предусмотренномлокальныминормативнымиправовымиактамишколыпо 

вопросаморганизацииэлектронногодокументооборота. 

1. Перевод обучающихся в параллельный класс 

2.1. Перевод обучающегося в параллельныйкласс возможенпри 

наличиисвободныхмествклассе, вкоторый заявлен перевод. 

2.2. Переводв параллельный класс осуществляется по заявлению 

совершеннолетнегообучающегося, родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 

обучающегося 

либонесовершеннолетнегообучающегося,имеющегоосновноеобщееобразование,приналичиипис

ьменногосогласияродителя(законногопредставителя). 

2.3. В заявлении на перевод в параллельный класс 

указываются:а)фамилия,имя,отчество(приналичии)обучающего

ся; 

б) год рождения обучающегося; 

в)классобучения; 

г) класс, в который заявлен 

перевод;д)датаперевода. 

2.4. Заявлениеопереводевпараллельныйклассподаетсявканцеляриюшколы. 

2.5. Ответственное должностное лицо канцеляриипринимаетзаявление о 

переводевпараллельный класс, если оно соответствует требованиям, установленным в пунктах 

2.2–2.3настоящегопорядка. 



Принятоезаявлениерегистрируетсявсоответствиисустановленнымившколеправилами 

делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы в течение 

одногорабочегодня. 

2.6. Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается директором школы 

втечениепяти рабочих дней. 

В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в классе, в 

которыйзаявленперевод,атакжевслучае, предусмотренномпунктом2.17настоящегопорядка. 

2.7. Директор школы издает приказ о переводе обучающегося в параллельный класс 

втечение одного рабочего дня с момента принятия решения об удовлетворении заявления. 

Вприказе указывается дата перевода, с которой обучающийся обязан приступить к занятиям 

впараллельномклассе. 

2.8. В случае отсутствия свободных мест в классе, в который заявлен перевод, 

директоршколы делает на заявлении соответствующую отметку с указанием основания для 

отказа, датырассмотрениязаявления, должности, подписии еерасшифровки. 

2.9. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде 

втечение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление об отказе в 

переводерегистрируетсявсоответствиисустановленнымившколеправиламиделопроизводства.Коп

ияуведомления об отказе в переводе обучающегося в параллельный класс хранится в личном 

делеобучающегося. 

2.10. Фактознакомлениязаявителясуведомлениемфиксируетсянакопииуведомленияизаве

ряется личной подписьюзаявителя. 

При отказе или уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением 

ответственноедолжностноелицоканцелярииделаетсоответствующуюотметкунакопииуведомлен

ияоботказевпереводевпараллельныйкласс.Отметкаоботказеилиуклонениизаявителяотознакомле

ниясуведомлениемдолжнасодержатьдолжностьсделавшегоеелица,подпись,расшифровкуподпис

ии дату. 

2.11. Заявление о переводе в параллельный класс может быть отозвано заявителем 

илиперевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя 

(законногопредставителя)несовершеннолетнегообучающегосявлюбоймоментдоизданияприказа 

опереводе. 

2.12. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной 

подписьюлица,подававшегозаявлениенапереводвпараллельныйкласс,иподаетсявканцеляриюшк

олы. 

2.13. Отзыв заявления о переводе в параллельный класс регистрируется в соответствии 

сустановленными в школе правилами делопроизводства. На отозванном заявлении о 

переводепроставляетсяотметкасуказаниемдатыотзывазаявления.Отзывзаявленияопереводехран

итсявличномделеобучающегося. 

2.14. Вслучаееслиродители(законныепредставители)несовершеннолетнегообучающегося 

не имеют единого решения по вопросу перевода обучающегося в параллельныйкласс, директор 

школы вправе приостановить процедуру перевода до получения согласия обоихродителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заявленииделается 

соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о 

приостановленииперевода,должности, подписии еерасшифровки. 

2.15. Обародителя(законныхпредставителя)несовершеннолетнегообучающегосяуведомля

ются о приостановлении перевода обучающегося в письменном виде в тот же день. 

Вуведомленииуказываетсясрок,втечениекоторогородители(законныепредставители)несовершен

нолетнего обучающегося должны прийти к единому мнению по вопросу 

переводаобучающегосявпараллельныйкласс.Уведомлениеоприостановлениипереводарегистрир

уется соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства. 

Копияуведомленияхранится вличномделеобучающегося. 

2.16. Фактознакомленияродителей(законныхпредставителей)несовершеннолетнегообуча

ющегосясуведомлениемфиксируетсянакопииуведомленияизаверяетсяличнойподписьюродителе

й (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнегообучающегося от ознакомления с уведомлением ответственное 

должностное лицо 



канцелярииделаетсоответствующуюотметкунакопииуведомленияоприостановлениипереводавп

араллельныйкласс.Отметкаоботказеилиуклоненииродителей(законныхпредставителей)от 

ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, 

подпись,расшифровкуподписии дату. 

2.17. Есливтечениесрока,указанноговуведомлении,родители(законныепредставители)нес

овершеннолетнегообучающегосяпринялирешениеопереводевпараллельный класс, на заявлении 

о переводе делается отметка о согласии второго родителя(законного представителя) на перевод 

обучающегося в параллельный класс с указанием даты,подписии расшифровки подписи 

второгородителя. 

Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 

2.6настоящегопорядка. 

2.18. Есливтечениесрока,указанноговуведомлении,родители(законныепредставители)нес

овершеннолетнегообучающегосянепринялиединогорешенияпоегопереводувпараллельныйкласс,

директоршколыилиуполномоченноеимлицовправеотказатьвудовлетворениизаявлениянапереводобу

чающегосявпараллельныйкласс.Отметкаоботказе в переводе с указанием основания для отказа в 

переводе, даты принятия решения оботказе,должности,подписииеерасшифровкиделаетсяназаявлениио 

переводе. 

2.19. Родители(законныепредставители)несовершеннолетнегообучающегосяуведомляют

ся об отказе в удовлетворении заявления о переводе обучающегося в параллельныйкласс в 

письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе в переводе 

регистрируетсясоответствиисустановленнымившколеправиламиделопроизводства.Копияуведом

ленияхранитсявличномделеобучающегося. 

2.20. Фактознакомленияродителей(законныхпредставителей)несовершеннолетнегообуча

ющегосясуведомлениемфиксируетсянакопииуведомленияизаверяетсяличнойподписьюродителе

й (законных представителей). 

Приотказеилиуклоненииродителей(законныхпредставителей)отознакомлениясуведомлен

иемдиректоршколыделаетсоответствующуюотметкунакопииуведомления.Отметка об отказе 

или уклонении родителей (законных представителей) несовершеннолетнегообучающегося от 

ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего еелица,подпись, 

расшифровку подписи и дату. 

3. Переводобучающихсявсвязисизменениемчисленностиклассов 

3.1. Перевод обучающихся из класса в класс в связи с изменением численности 

классов,реализующиходнуитужеобщеобразовательнуюпрограмму,безизмененияусловийполуче

нияобразованияосуществляетсяпо решению директорашколы. 

3.2. Количество классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную 

программу,определяется школой самостоятельно в зависимости от условий, созданных для 

осуществленияобразовательнойдеятельности сучетомсанитарныхнорм. 

3.3. Припереводе изклассав класс всвязис изменением численностиклассов 

прикомплектованииклассовдолжныбытьучтенымнениеипожеланиясовершеннолетнихобучающи

хся,родителей(законныхпредставителей)несовершеннолетнихобучающихся.Получениеписьмен

ного согласиянатакойпереводнетребуется. 

3.4. Решениедиректорашколыопредстоящемпереводеизклассавкласссобоснованиемприня

тиятакогорешениядоводитсядосведенияобучающихсяиродителей(законныхпредставителей)несо

вершеннолетнихобучающихсянепозднеечемза10календарныхдней до изданияприказаопереводе. 

4. Переводобучающихсявследующийкласс 

4.1. Вследующийкласспереводятсяобучающиеся,освоившиевполномобъемесоответствую

щую образовательную программу учебного года. Обучающиеся, не 

прошедшиепромежуточнуюаттестациюпоуважительнымпричинамилиимеющиеакадемическуюз

адолженность,переводятсявследующийклассусловно. 

4.2. Перевод обучающихся в следующий класс, в том числе условно, осуществляется 

порешениюпедагогического советашколы. 

4.3. Директоршколыилиуполномоченноеимлицоиздаетприказопереводеобучающихся в 

следующий класс, в том числе условно, в течение одного рабочего дня с датыпринятия решения 

педагогическим советом. В приказе указываются основание для условногоперевода и срок 

ликвидации академической задолженности (в случаях перевода в следующийклассусловно). 

4.4. Подтверждение перевода в следующий класс обучающихся, переведенных 



условно,осуществляетсяпорешениюпедагогическогосоветапослеликвидацииобучающимсяакаде

мическойзадолженности. 

4.5. Директоршколыиздаетприказоподтверждениипереводаобучающегосявследующий 

класс в течение одного рабочего дня с даты принятия решения педагогическимсоветом. 

4.6. Обучающиеся школы, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академическойзадолженностисмоментаееобразования,поусмотрениюихродителей(законныхпре

дставителей)оставляютсянаповторноеобучение,переводятсянаобучениепоадаптированным 

образовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической 

комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану 

впорядке,предусмотренномлокальныминормативными актамишколы. 

5. Организацияповторногообучения 

5.1. Повторноеобучениепредоставляетсяобучающемусяпозаявлениюродителя(законного

представителя).В заявлении указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) 

обучающегося;б)годрождения обучающегося; 

в)классобучения; 

г) перечень учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), по которым 

обучающийсяимеетнеликвидированнуювустановленныесрокиакадемическую задолженность. 

5.2. Заявлениеоповторномобученииподаетсявканцеляриюшколы. 

5.3. Ответственноедолжностноелицоканцеляриипринимаетзаявлениеоповторномобучени

и,котороерегистрируетсясоответствиисустановленнымившколеправиламиделопроизводства и 

передается на рассмотрение директору школы в течение одного рабочегодня. 

5.4. Директор школы издает приказ о повторном обучении обучающегося в течение 

пятирабочихднейсдатырегистрациизаявления.Вприказеуказываютсяреквизитырешенияпедагоги

ческогосовета,которымрекомендованоповторноеобучение,классповторногообученияидата,ското

ройобучающийсяприступает кобучениювданномклассе. 

 

6. Переводнаобучениепоадаптированнойобразовательнойпрограмме 

6.1. Переводнаобучениепоадаптированнойобразовательнойпрограммеосуществляетсяиск

лючительноссогласияродителей(законныхпредставителей)обучающегосянаоснованиирекоменда

цийпсихолого-медико-педагогическойкомиссии(далее–ПМПК). 

6.2. В заявлении родителей (законных представителей) 

указываются:а)фамилия,имя,отчество(приналичии)обучающегося; 

б) год рождения 

обучающегося;в)классобучения

; 

г)вид,уровеньи(или)направленностьадаптированнойобразовательнойпрограммы,накотору

юзаявленперевод; 

д)формаобучения; 

е)языкобучения,роднойязыкизчислаязыковнародовРоссийскойФедерации,втомчислерусск

огоязыкакакродногоязыка,впределахвозможностей,предоставляемыхшколой. 

6.3. Заявление о переводе на обучение по адаптированной образовательной 

программевместе срекомендациями ПМПКподается вканцелярию школы. 

6.4. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление о переводе 

наобучениепоадаптированнойобразовательнойпрограмме,котороерегистрируетсявсоответствии

сустановленнымившколеправиламиделопроизводстваипередаетсянарассмотрениедиректору 

школы втечениеодного рабочегодня. 

6.5. Директор школы издает приказ о переводе обучающегося в течение пяти 

рабочихдней с даты регистрации заявления. В приказе указываются реквизиты рекомендаций 

ПМПК,класс,реализующийвыбраннуюадаптированнуюобразовательнуюпрограммусоответству

ющеговида,уровняи(или)направленности,идата,скоторойобучающийсяприступаетк 

обучениювданномклассе. 

 

7. Переводна обучениенадому 

6.1. Переводнаобучениенадомуосуществляетсянаоснованиимедицинскогозаключения 

6.2. В заявлении родителей (законных представителей) 



указываются:а)фамилия,имя,отчество(приналичии)обучающегося; 

б) год рождения 

обучающегося;в)классобучения

; 

г)формаобучения 

7.3. Заявлениеопереводенаобучениенадомуподаетсявканцеляриюшколы. 

7.4. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление о переводе 

наобучениенадому,котороерегистрируетсявсоответствиисустановленнымившколеправилами 

делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы в течение 

одногорабочегодня. 

7.5. Директор школы издает приказ о переводе обучающегося в течение пяти 

рабочихднейсдатырегистрациизаявления.Вприказеуказываютсяреквизитымедицинскогозаключ

ения, класс обучения и дата, с которой обучающийся приступает к обучению в данномклассе. 

 

8. Перевод обучающегося в другую 

организацию,осуществляющуюобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымп

рограммам 

начальногообщего,основногообщегоисреднегообщего образования 

8.1. Переводобучающегося(обучающихся)в другуюорганизацию, 

осуществляющуюобразовательную деятельность по образовательным программам начального 

общего, 

основногообщегоисреднегообщегообразования,осуществляетсявпорядкеинаусловиях,предусмо

тренныхзаконодательствомРоссийской Федерации: 

– поинициативесовершеннолетнегообучающегосяилиродителей(законныхпредставителе

й)несовершеннолетнегообучающегося; 

– вслучаепрекращениядеятельностишколы,аннулированиялицензиинаосуществлениеобр

азовательной деятельности; 

– вслучаеприостановлениядействиялицензиишколынаосуществлениеобразовательнойдея

тельности,приостановлениядействиягосударственнойаккредитацииполностьюили 

вотношенииотдельных уровней образования. 

8.2. Директор школы издает приказ об отчислении обучающегося в порядке перевода 

впринимающую образовательную организацию в порядке, предусмотренном 

законодательствомРоссийскойФедерации. 

8.3. Письменныеуведомленияотпринимающейорганизацииономереидатераспорядительн

огоактаозачисленииобучающегося,отчисленноговпорядкепереводавпринимающую 

организацию, регистрируются и хранятся в школе вместе с личными 

деламиобучающихсявсоответствиисустановленнымившколеправиламиделопроизводства. 

 

9. Отчислениеизшколы 

9.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление обучающихся) возможно 

пооснованиям,предусмотреннымзаконодательствомРоссийскойФедерации: 

а) в связи с получением образования (завершением 

обучения);б)досрочнопо основаниям,установленнымзаконом. 

9.2. При прекращении образовательных отношений в связи с получением 

образования(завершениемобучения)наоснованиирезультатовгосударственнойитоговойаттестац

ииирешения педагогического совета директор школы или уполномоченное им лицо издает 

приказоботчислении обучающегосяивыдачеемуаттестата. 

9.3. Досрочноепрекращениеобразовательныхотношенийпоинициативесовершеннолетнег

ообучающегосяилиродителя(законногопредставителя)несовершеннолетнего обучающегося в 

связи с изменением формы получения образования 

наобучениевформесемейногообразованияисамообразованиясправомпоследующегопрохождения 

промежуточной и государственной итоговой аттестации в школе осуществляетсянаосновании 

заявления. 

9.3.1. Взаявленииуказываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) 



обучающегося;б)годрождения обучающегося; 

в)классобучения; 

г)датаотчислениявсвязисизменениемформыполученияобразования. 

Заявление об изменении формы получения образования подается в канцеляриюшколы. 

9.3.2. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление об 

измененииформыполученияобразования,еслионосоответствуеттребованиям,установленнымвпу

нктах9.3, 9.3.1 настоящегопорядка. 

Принятоезаявлениерегистрируетсявсоответствиисустановленнымившколеправилами 

делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы в течение 

одногорабочегодня. 

9.3.3. Заявлениеобизмененииформыполученияобразованиярассматриваетсядиректоромш

колы втечениепяти рабочих дней. 

9.3.4. Директор школы издает приказ об отчислении обучающегося в связи с 

изменениемформы получения образования в течение одного рабочего дня с момента принятия 

решения обудовлетворениизаявления. Вприказеуказывается датаотчисления. 

9.3.5. Заявление об отчислении обучающегося в связи с изменением формы 

полученияобразованияможетбытьотозванозаявителемилиотчислениепонемуможетбытьприоста

новленовсвязиснесогласиемдругогородителя(законногопредставителя)несовершеннолетнегообу

чающегосявлюбоймоментдоизданияприказаоботчислении. 

9.3.6. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной 

подписьюлица,подававшегозаявлениенаотчислениевсвязисизменениемформыполученияобразов

анияиподается вканцелярию школы. 

9.3.7. Отзывзаявлениярегистрируетсявсоответствиисустановленнымившколеправилами 

делопроизводства. На отозванном заявлении об отчислении в связи с 

изменениемформыполученияобразованияпроставляетсяотметкасуказаниемдатыотзывазаявлени

я.Отзывзаявления оботчислении хранитсявличномделеобучающегося. 

9.3.8. Вслучаееслиродители(законныепредставители)несовершеннолетнегообучающегос

янеимеютединогорешенияповопросуизмененияформыполученияобразованияобучающимся,дир

екторшколыилиуполномоченноеимлицовправеприостановитьпроцедуруотчислениядополучени

ясогласияобоихродителей(законныхпредставителей)несовершеннолетнегообучающегося,очемн

азаявленииделаетсясоответствующая отметка с указанием даты принятия решения о 

приостановлении отчисления,должности,подписи и еерасшифровки. 

9.3.9. Обародителя(законныхпредставителя)несовершеннолетнегообучающегосяуведом

ляются о приостановлении отчисления обучающегося в письменном виде в тот же 

день.Вуведомленииуказываетсясрок,втечениекоторогородители(законныепредставители)несове

ршеннолетнего обучающегося должны прийти к единому мнению по вопросу 

измененияобучающемусяформыполученияобразованиянасемейноеобразование(самообразовани

е).Уведомление о приостановлении отчисления регистрируется в соответствии с 

установленнымившколеправиламиделопроизводства.Копияуведомленияхранитсявличномделео

бучающегося. 

9.3.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнегообучающегосясуведомлениемфиксируетсянакопииуведомленияизаверяетс

яличнойподписьюродителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнегообучающегося от ознакомления с уведомлением ответственное 

должностное лицо канцелярииделает соответствующую отметку на копии уведомления о 

приостановлении отчисления в связис изменением формы получения образования. Отметка об 

отказе или уклонении 

родителей(законныхпредставителей)отознакомлениясуведомлениемдолжнасодержатьдолжност

ьсделавшегоеелица, подпись, расшифровкуподписии дату. 

9.3.11. Есливтечениесрока,указанноговуведомлении,родители(законныепредставители) 

несовершеннолетнего обучающегося приняли решение об изменении формыполучения 

обучающимся образования, на заявлении об отчислении делается отметка о 

согласиивторогородителя(законногопредставителя)наотчислениевсвязисизменениемформы 



полученияобразованиясуказаниемдаты,подписиирасшифровкиподписивторогородителя. 

Изданиеприказаоботчисленииосуществляетсявпорядке,предусмотренномвпункте9.3.5 

настоящегопорядка. 

9.3.12. Есливтечениесрока,указанноговуведомлении,родители(законныепредставители)н

есовершеннолетнегообучающегосянепринялиединогорешениявопросуизменения формы 

получения обучающимся образования, директор школы вправе отказать 

вудовлетворениизаявлениянаотчисление.Отметкаоботказевотчислениивсвязисизменением 

формы получения образования с указанием основания для отказа, даты 

принятиярешенияоботказе,должности,подписииеерасшифровкиделаетсяназаявленииоботчислен

ии. 

9.3.13. Родители(законныепредставители)несовершеннолетнегообучающегосяуведомляю

тся об отказе в удовлетворении заявления об отчислении обучающегося в связи сизменением 

формы получения образования в письменном виде в тот же день. Уведомление 

оботказевпереводерегистрируетсясоответствиисустановленнымившколеправиламиделопроизво

дства.Копияуведомления хранитсявличномделеобучающегося. 

9.3.14. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнегообучающегосясуведомлениемфиксируетсянакопииуведомленияизаверяетс

яличнойподписьюродителей (законных представителей). 

Приотказеилиуклоненииродителей(законныхпредставителей)отознакомлениясуведомлен

иемдиректоршколыделаетсоответствующуюотметкунакопииуведомления.Отметка об отказе 

или уклонении родителей (законных представителей) несовершеннолетнегообучающегося от 

ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего еелица,подпись, 

расшифровку подписи и дату. 

9.4. Досрочноепрекращениеобразовательныхотношенийпоинициативешколывозможно в 

случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления 

какмерыдисциплинарноговзыскания. 

Применениекобучающемусяотчислениякакмерыдисциплинарноговзысканияосуществляется по 

основаниям, в порядке и на условиях, предусмотренных 

законодательствомРоссийскойФедерации. 
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